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Anexa 2 

BIBLIOGRAFIE 
• Gestionarea documentelor unei instituții publice (https://share.google/tAtPwVm6arahq8HEo)
• Legea 16/1996- Legea Arhivelor Naționale cu modificările și completările ulterioare.
• Regulamentul general privind protecția datelor (GDPR) – Regulamentul (UE) 2016/679.
• Legea Învățământului Preuniversitar nr. 198/2023;
• Ordin M.E. nr. 5726/2024 privind Regulamentul de organizare și funcționare a unităților de învățământ

preuniversitar ( ROFUIP) cu modificările și completările ulterioare; 
• HG nr. 905/2017 privind Registrul general de evidență al salariaților;
• Legea –cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice cu modificarile ulterioare;
• Ordinul nr. 7930/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de odihnă al

personalului didactic, de conducere, de îndrumare şi control şi al personalului de cercetare din învăţământul de stat 
• Ordinul nr. 3250/1998 privind criteriile de normare a personalului didactic auxiliar din învăţământul

preuniversitar de stat; 
• Legea nr. 360/2023 privind sistemul public de pensii
• Ordonanţa de urgenţă nr. 158/2005 privind concediile şi îndemnizaţiile de asigurări sociale de sănătate
• Legea nr. 165/2018 actualizată privind acordarea voucherelor de vacanță;
• HG. Nr. 1336//2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a

unui post vacant sau temporar vacant corespunzător funcțiilor contractuale și criteriilor de promovare în grade sau trepte 
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plătit din  fonduri publice; 

• Ordonanţa nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor
• Ordinul nr. 4634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii şi al documentelor

şcolare gestionate de unităţile de învăţământ preuniversitar 
• Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificările și completările ulterioare;
• Manual de prezentare Aplicația EDUSAL (https://share.google/6pqyVmMZmsGQAh9ED)
• SIIIR - Sistemul Informatic Integrat al Învăţământului din România (https://www.siiir.edu.ro/manuale-si-ghiduri)
• REGES /Registrul general de evidență a salariaților / Ghid de utilizare aplicație angajator

(https://reges.inspectiamuncii.ro/ajutor/) 
• Microsoft Office (GCF Global) (https://edu.gcfglobal.org/en/subjects/office/?utm_source=chatgpt.com#)
• Ghid de utilizare Google Workspace pentru accesibilitate

(https://support.google.com/accessibility/answer/1631886?hl=ro) 
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